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La convocazione di supplenti esterni a copertura dell’orario dei docenti assenti è regolamentata dalla

normativa. Per periodi di assenza inferiori ai 5 giorni (scuola primaria) e ai 15 giorni (scuola

secondaria di primo grado) e fino all’individuazione del supplente, in generale, si applica il seguente

protocollo:

- docenti liberi per assenza della classe (es. classi in uscita didattica)

- recuperi di permessi brevi retribuiti

- docenti in servizio in contemporaneità o come potenziamento

- docenti di sostegno in assenza dell’alunno certificato

- docenti disponibili per ore eccedenti a pagamento

- rimodulazione dell’orario giornaliero

- docenti che svolgono sorveglianza agli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della

religione cattolica (solo con opzione di studio assistito)

- divisione delle classi con smistamento degli alunni

Per la sostituzione dei docenti dell’indirizzo musicale si segue il seguente protocollo:

- il primo giorno e nel caso di emergenze non prevedibili, smistamento degli alunni negli altri

corsi con annullamento delle lezioni singole;

- sostituzione del docente assente con docente di strumento musicale (per teoria ed

eventualmente strumento se nell’organico sono presenti docenti in servizio con classi di

concorso idonee), da impiegare su rimodulazione dell'orario o con ore eccedenti retribuite;

- rimodulazione o annullamento delle lezioni individuali, previa comunicazione alle famiglie;

- individuazione di un supplente nel caso di assenze prolungate.

Per la sostituzione dei docenti di sostegno assegnati ad alunni con comma di gravità si avvia

immediatamente la ricerca di un supplente ma va previsto (a cura della funzione strumentale

preposta e del Dipartimento di sostegno) un piano di emergenza per le sostituzioni.


